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LA NOSTRA MISSIO: Procurar als ciutadans amb malalties croniques de la
Regio Sanitaria de Tortosa una atencid de qualitat, basada en les
necessitats de la poblacio, els coneixements actuals, la millora continua i el
compromis dels nostres professionals, i fer un Us adequat dels recursos
assignats a aquesta atencio.
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Aplicable a totes les contractacions de Gestio Sanitaria i Assistencial de Tortosa, SAM amb caracter no harmonitzat
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1. ANTECEDENTS

L’entrada en vigor de la Llei 30/2007, de 30 d’octubre, de Contractes del Sector Public
(d’ara endavant LCSP), suposa l’establiment d’un marc juridic procedimental al qual
sotmetre la contractacio d’entitats que formen part del sector public, atenent a la seva
naturalesa juridica i als contractes que se celebrin amb la finalitat de donar
compliment als principis de llibertat d’accés a les licitacions, publicitat, transparéncia,
no discriminacio i igualtat de tracte entre tots els candidats.

GESTIO SANITARIA | ASSISTENCIAL DE TORTOSA, SAM és una societat anonima municipal
de titularitat publica que té per objecte social la gestio dels serveis municipals de
gestio sanitaria.

A partir de U'entrada en vigor de la LCSP i segons l'art. 3 de la mateixa, aquesta
societat forma part del sector public, i la seva consideracié com a poder adjudicador no
administracié publica determina la subjeccio de la seva activitat contractual al marc
normatiu establert per la legislacié vigent en matéria de contractes.

L’art. 175 de la LCSP diu que per a ’adjudicacio dels contractes NO HARMONITZATS
seran d’aplicacio les segiients regles:

» [’adjudicaci6 se sotmet als principis de publicitat, concurrencia,
transparencia, confidencialitat, igualtat i no discriminacid.

= Els organs competents de les Entitats a qué es refereix aquesta Seccid
aprovaran unes INSTRUCCIONS d’obligat compliment a [’ambit intern de les
mateixes, on es regulin els procediments de contractacié de manera que quedi
garantida ’efectivitat dels principis assenyalats i que el contracte és adjudicat
a aquell que presenti [’oferta economicament més avantatjosa. Aquestes
INSTRUCCIONS han de posar-se a disposicid de tots els interessats.

Es finalitat d’aquestes INSTRUCCIONS donar compliment a aquest precepte en la
contractacié de ’Entitat.

De conformitat amb U’establert a l’art. 20 de la LCSP, tindran la consideracio de
“contractes privats” tots els celebrats amb caracter no harmonitzat per aquestes
Entitats, i en conseqiiéncia, el regim de contractaci6 en quant a preparacio i
adjudicaci6 es regeix, i en defecte de normes especifiques, per la LCSP i les normes
que la desenvolupen, essent d’aplicacid supletoria les normes de dret privat o de dret
administratiu, segons correspongui per rao del subjecte o entitat contractant.

En quant a efectes i extincid, aquests contractes es regiran per les normes de dret
privat.

Amb la finalitat de donar compliment a U’exigéncia legalment prevista, el Consell
d’Administracio de I’Entitat ha procedit a aprovar les presents INSTRUCCIONS
INTERNES DE CONTRACTACIO.

2. OBJECTE | FINALITAT
L’objecte de les presents INSTRUCCIONS és el de donar compliment a l’art. 175.b) de la
LCSP, essent d’aplicacié als contractes que celebri U’Entitat que, pel seu import, no

estan subjectes a regulacié harmonitzada, i 'adjudicacié dels quals s’ha d’ajustar als
principis de publicitat, concurréncia, transparencia, confidencialitat, igualtat i no
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discriminacio, tot garantint que el contracte sigui adjudicat a aquell que presenti
’oferta economicament més avantatjosa.

Als efectes d’aquestes INSTRUCCIONS s’entendra per contractacio, en el sentit més
ampli de la paraula, el conjunt d’actuacions que han de realitzar-se fins a finalitzar en
un acord d’adjudicacié d’una obra, d’un servei o d’un subministrament, que son
d’interés per a ’Entitat i, estant compresos en el seu objecte, hagin de tramitar-se
mitjancant els procediments que estableixen aquestes INSTRUCCIONS.

No obstant, l’organ de contractacié podra aplicar les disposicions que preveu la LCSP
per a la contractacié harmonitzada, als contractes regulats per aquesta INSTRUCCIO,
quedant també garantit el compliment d’allo que preveu l’art. 175 de la LCSP.

L’adjudicacié dels contractes subjectes a regulacio harmonitzada es regeix per les
normes establertes al Capitol |, del Titol I, del Llibre lll, del Titol Preliminar (i que son
les normes que regulen els procediments d’adjudicacié6 de les administracions
publiques) amb les adaptacions referides a ’art. 174 LCSP. Amb aquestes salvedats,
’organ de contractacié podra optar per ’aplicacié dels procediments d’adjudicacio
segiients als contractes celebrats per U’Entitat i que tinguin la consideracié de no
harmonitzats:

- obert, art. 141 i seglents;

- restringit, art. 146 i segients;

- negociat, art. 153; amb o sense publicitat, arts. 161 i 162, respectivament;
dialeg competitiu, art. 163 i segiients.

A titol de resum, en aquests casos i sempre que no s’estimi oportuna ’adjudicacié del
contracte mitjancant un altre procediment regulat a les presents INSTRUCCIONS,
UEntitat podra subjectar la licitaci6 a les mateixes normes que regulen els
procediments d’adjudicaci6 de les Administracions Publiques, podent optar pels
seglients procediments, i amb les salvedats establertes a ’art. 174 de la LCSP:

- Recorrer al procediment obert o restringit quan el valor estimat del contracte
sigui igual o superior als 100.000€ en subministraments i serveis, i igual o
superior al 1.000.000€ en obres, i fins els llindars de la contractacio
harmonitzada.

- Optar pel procediment obert o restringit per sota d’aquests llindars si ho creu
oportu i aixi ho fa constar a l’expedient de contractacio.

- Recorrer al procediment negociat amb publicitat al Perfil del Contractant quan
el valor estimat del contracte sigui superior als 60.000€ i inferior als 100.000€
en cas de subministraments i serveis, i superior a 200.000€ i inferior a
1.000.000€ en cas d’obres.

- Recorrer al procediment negociat sense publicitat quan el valor estimat del
contracte sigui inferior o igual als 60.000€ i igual o superior als 18.000€ en cas
de subministraments i serveis, i igual o superior als 50.000€ i inferior o igual
als 200.000€ en cas d’obres. En aquests casos no caldra publicar ’anunci de
licitacido ni els plecs al Perfil del Contractant, essent suficient la indicacio
genérica dels contractes que es pretenen celebrar i les dates previsibles dels
mateixos, donant compliment a la previsio assenyalada a l'art. 175.c) de la
LCSP.

- Per a l’adjudicacié dels contractes mitjancant dialeg competitiu o per a la
realitzacié d’un concurs de projectes regulats a la LCSP, es seguiran les normes
especifiques previstes als arts. 163 a 167 i 168 a 172, respectivament. Per a la
composiciéo de la Mesa Especial, l’0organ de contractacié seguira el previst a
[’art. 296 LCSP. En quant a la composicio dels Jurats de Concursos, |’organ de
contractacio seguira el previst a ’art. 298 de la LCSP, pero en qualsevol, cas no
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sera necessaria la incorporacio de 5 personalitats de notoria rellevancia, sind
que ’0rgan de contractacié decidira allo que cregui més oportl en cada cas.

3. PRINCIPIS REGULADORS DE LA CONTRACTACIO DE GESTIO SANITARIA |
ASSISTENCIAL DE TORTOSA, SAM

L’adjudicaci6 de la contractacié inclosa en U'ambit d’aplicaci6 d’aquestes
INSTRUCCIONS se sotmetra als principis de publicitat, concurréncia, transparéncia,
confidencialitat, igualtat i no discriminacio.

3.1. Principi de publicitat.

Aquest principi implica la implantacié d’actuacions destinades a garantir una difusié
adequada dels contractes que es pretenen subscriure, per tal que els interessats puguin
concorrer als procediments d’adjudicacié, i també dels contractes finalment
adjudicats. A aquests efectes, es donara compliment al que s’estableix a Uarticle 175
de la LCSP, relatiu a la insercio en el Perfil de Contractant, d’aquestes INSTRUCCIONS i
de la informacié relativa a la licitacié per a aquells contractes d’import superior a
50.000¢€.

El principi de publicitat es modula en funcio de U’import d’adquisicio, depenent que el
mateix sigui inferior a 50.000€ o igual o superior a aquesta quantitat. L’objectiu
d’aquesta diferenciacié és doble: optimitzar la compra i no encarir aquesta de forma
injustificada.

3.1.1. Perfil de contractant.

Amb la finalitat de garantir transparéncia i accés public a la informacié relativa a la
seva activitat contractual, i sense perjudici d’utilitzar altres mitjans complementaris
de publicitat com butlletins oficials, diaris o publicacions locals, U’Entitat contractant
difondra a través d’Internet el seu Perfil de Contractant a l'adreca
www.grupsagessa.cat

La present INSTRUCCIO de contractacidé per a contractes no subjectes a regulacié
harmonitzada i, en el seu cas, les seves modificacions, es publicaran al Perfil del
Contractant.

El sistema informatic que suporti el Perfil del Contractant disposara de sistemes que
premetin acreditar el moment d’inici de la difusio publica de la informacié que s’inclou
en el mateix.

El Perfil del Contractant incloura qualssevol dades i informacions referides a |’activitat
contractual de UEntitat: anuncis de licitacio, anuncis d’informacio previa, la
documentacio relativa a totes les licitacions en curs, les contractacions programades,
els contractes adjudicats i qualsevol altra informacio que sigui d’interés general.

3.2. Principi de concurréncia.

Es garanteix el principi de concurréncia mitjancant la implantacié d’una série
d’actuacions amb la finalitat de garantir el lliure accés de tots aquells empresaris
interessats i capacitats per a la realitzacio correcta de l'objecte contractual, d’acord
amb la normativa d’aplicacio i els procediments previstos en aquestes INTSRUCCIONS.

Els terminis concedits per presentar ofertes hauran de ser suficients per permetre a les

empreses realitzar una avaluacio adequada i formular les seves ofertes. Aixi mateix,
UEntitat també podra adjudicar de forma directa a un Unic candidat quan concorrin les
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causes previstes en aquestes INSTRUCCIONS i s’hagi elaborat un informe justificatiu
previ, de manera que no s’infringeixi el principi de concurrencia.

3.3. Principi de transparéncia.

Es garanteix el principi de transparéncia mitjancant la implantacié d’una série
d’actuacions que es realitzaran amb la finalitat de donar a conéixer la seva
contractacio i garantir el coneixement per part de tercers interessats de les normes
aplicables al contracte, aixi com el coneixement per part dels licitadors dels criteris de
valoracié de les ofertes.

3.4. Principi de confidencialitat.

Es garanteix aquest principi mitjancant el compromis, dins els limits legals, de
UEntitat, dels seus organs de contractacio i de les diferents persones que intervenen en
els procediments de contractacid, de no divulgar la informacié que els hagin facilitat
els candidats i que hagin designat com a confidencial. En especial tenen aquest
caracter els secrets tecnics o comercials i els aspectes confidencials de les ofertes quan
expressament aixi ho indiqui el licitador.

No té la consideracio d’informacio confidencial la documentacié o la informacio que
UEntitat contractant hagi de fer publica per garantir els principis regulats en aquestes
INSTRUCCIONS.

Els contractistes hauran de respectar amb caracter general la confidencialitat de tota
aquella informacié a la qual tinguin accés amb motiu de "execucio del contracte. Els
plecs de condicions podran establir especificitats relatives a la confidencialitat en cada
cas.

3.5. Principis d’igualtat i de no discriminaci6.

Els procediments de contractacio regulats en aquestes INSTRUCCIONS han de garantir la
igualtat de tractament de tots els licitadors i la no discriminacio, per cap causa. En cap
cas no es pot realitzar cap actuacié que tingui com a finalitat afavorir uns licitadors o
perjudicar-ne d’altres. Els requisits de solvéncia economica i financera, professional i
técnica que degudament justificats s’estableixin al plec de condicions, hauran de
respectar el principi d’igualtat i no discriminacio.

El plec de condicions i de prescripcions técniques i les bases del contracte han de
garantir 'accés en condicions d’igualtat dels licitadors i no poden tenir com a efecte la
creacio d’obstacles injustificats a la lliure competéncia entre les empreses.

Llevat que resultin indispensables per definir ’objecte del contracte, no es poden
establir prescripcions técniques que mencionin productes d’una fabricaci6 o d’una
procedencia determinades o procediments especials que tinguin per objecte afavorir o
eliminar determinades empreses o productes. Concretament, no es poden fer
referéncies a marques, patents o tipus o un origen o procedencia determinats, amb les
excepcions degudes a raons técniques o artistiques o de qualsevol altra rao relacionada
amb la proteccié de drets d’exclusivitat. No obstant aix0, s’admetran aquestes
referéncies acompanyades de la mencié «o equivalent» quan no hi hagi la possibilitat
de definir objecte contractual a través de prescripcions técniques particulars prou
precises o intel-ligibles.

Es vetllara per la igualtat d’accés dels operadors economics de tots els Estats membres
de la Unié Europea. No es podra imposar cap discriminacid directa o indirecta front als
licitadors com, per exemple, ’obligacio que les empreses interessades en el contracte
estiguin establertes en el seu propi territori.
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4. AMBIT D’APLICACIO. CONTRACTES SUBJECTES A LA INSTRUCCIO

Se sotmeten a la present INSTRUCCIO els contractes d’obres, de subministraments i
serveis i d’altres que, de conformitat amb U'art. 13 i segiients de la LCSP, no estan
subjectes a regulacié harmonitzada, pels imports que s’hi assenyalen.

Les INSTRUCCIONS seran d’aplicacio:
Als contractes relacionats a l’art. 13.2 de la LCSP.
= Als contractes de serveis de les categories 17 a 27 de UAnnex Il de la LCSP,
qualsevol que sigui el seu valor.

Segons 'art. 121 de la LCSP, els contractes de serveis inclosos en aquest
apartat el valor estimat dels quals sigui igual o superior als 193.000€ (IVA
exclos), malgrat no ser contractes SARHA queden subjectes al previst en
mateéria de preparacio a allo que es preveu per als harmonitzats, és a dir, a les
prescripcions previstes als arts. 101 a 104 LCSP. | I’adjudicacié es realitzara de
conformitat amb les presents INSTRUCCIONS. Tal i com s’ha assenyalat en
aquest document, les decisions que s’adoptin en els procediments
d’adjudicacié d’aquests contractes hauran de ser objecte de recurs especial en
materia de contractacio.
= Als contractes d’obres, de subministraments i de serveis de les categories 1 a

16 de UAnnex Il de la LCSP, ambdues incloses, quan siguin inferiors als segiients
imports :

o Obres: 4.845.000€

o Subministraments: 193.000€

o Serveis: 193.000€

Son contractes d’obres aquells que defineix ’art. 6 i segiients de la LCSP.

Son contractes de subministraments els definits a ’art. 9 de la LCSP.

Son contractes de serveis els definits a ’art. 10 de la LCSP.

Contractes mixtes. Quan un contracte contingui prestacions corresponents a un altre o
a uns altres de diferent classe, per determinar les normes que s’han d’observar en la
seva adjudicacio cal atendre al caracter de la prestacié que tingui més rellevancia des
del punt de vista economic.

Només es poden fusionar prestacions corresponents a diferents tipus de contractes en
un contracte mixt si aquestes prestacions estan directament vinculades entre si i
mantenen relacions de complementarietat que exigeixen la seva consideracid6 com una
unitat funcional adrecada a satisfer una necessitat determinada o a la consecucié d’una
finalitat propia de U’Entitat.

Els imports quedaran automaticament actualitzats amb els que estableixin en cada
moment els organs competents de la Uni6é Europea.

5. REGIM JURIDIC | JURISDICCIO COMPETENT

Els contractes subjectes a aquesta INSTRUCCIO tindran naturalesa privada.
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L’ordre jurisdiccional civil és el competent per resoldre les gliestions litigioses relatives
a la preparacio, adiudicacié, efectes, compliment i extincié dels contractes subjectes a
aquesta INSTRUCCIO.

De conformitat amb el que disposa ’art 39 de la LCSP, es preveu la possibilitat que es
puguin sotmetre a arbitratge, conforme a les disposicions de la Llei 60/2003 de 23 de
desembre, d’Arbitratge, la resoluci6 de les diferéncies que puguin sorgir sobre els
efectes, compliment i extincid dels contractes que se subscriguin i que estiguin
subjectes a la present INSTRUCCIO.

El recurs especial en matéria de contractacié que preveu ’art. 37 de la LCSP només
podra interposar-se en els procediments d’adjudicacido de contractes subjectes a
regulacio harmonitzada i en els contractes de serveis compresos a les categories 17 a
27 de ’Annex Il de quantia igual o superior als 193.000€. Contra la resolucio del recurs
només sera procedent la interposicié del recurs contencios-administratiu.

6. NECESSITAT | IDONEITAT DEL CONTRACTE

Es subscriuran aquells contractes que siguin necessaris per al compliment i la
realitzacié de les finalitats propies de UEntitat. La naturalesa, U’extensié de les
necessitats que es pretenen cobrir mitjancant el procediment projectat, aixi com la
idoneitat han de quedar determinades amb precisio a I’expedient de contractacio.

7. OBJECTE DEL CONTRACTE
L’objecte del contracte ha de ser determinat.

No es podra fraccionar un contracte amb la finalitat de disminuir-ne la seva quantia i
aixi eludir les exigéncies de publicitat i el procediment d’adjudicacié que s’escaigui en
funcio dels imports.

Quan U'objecte del contracte admeti fraccionament i aixi quedi justificat a ’expedient,
es podra preveure la realitzacié independent de cada una de les parts del contracte
mitjancant la seva divisi6 en lots, sempre que siguin susceptibles d’utilitzacié o
aprofitament separat i constitueixin una unitat funcional, o aixi ho exigeixi la
naturalesa del contracte.

També es podran contractar de manera separada prestacions diferenciades dirigides a
integrar-se en una obra, de conformitat amb la definicié que dona ’art. 6 de la LCSP,
sempre i quan aquestes prestacions gaudeixin de substantivitat propia que permeti
’execucio per separat, perqué les han de realitzar empreses que disposin d’una
determinada habilitacio.

En tots els casos especificats en aquest apartat, les normes de procediment a seguir i
de publicitat a aplicar en l’adjudicaci6 de cada lot o prestacié diferenciada es

determinaran en funcié del valor acumulat de tots els lots, calculat de conformitat amb
allo que preveu ’art. 76 de la LCSP.

8. DURADA DELS CONTRACTES
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En la determinacio de la durada dels contractes, |’organ de contractacié ha de tenir en
compte la naturalesa de les prestacions, les caracteristiques del seu financament i la
necessitat de sotmetre periodicament a concurréncia la seva realitzacio.

En el plec de clausules administratives particulars es podra preveure una o diverses
prorrogues, sempre que les caracteristqiues del contracte continuin inalterables durant
el periode de vigencia del mateix, i que la concurréncia per a la seva adjudicaci6 s’hagi
realitzat tenint en compte la durada maxima del contracte, inclosos els periodes de
prorroga, especialment perqué en el calcul del valor estimat del contracte, de
conformitat amb ’assenyalat a l’art. 76 de la LCSP, cal tenir en compte les eventuals
prorrogues del mateix.

La prorroga sera acordada per l’organ de contractacié i és obligatoria per a
’adjudicatari, llevat que les bases del contracte prevegin expressament el contrari, i
sense que en cap cas es pugui produir pel consentiment tacit de les parts. L’organ de
contractacio justificara la conveniéncia de l’esmentada prorroga en el corresponent
expedient.

En qualsevol cas, i amb caracter general :

= Els contractes menors (d’obres inferiors a 50.000 € i de serveis o
subministraments inferiors a 18.000 €), no podran tenir una durada superior a 1
any ni ser objecte de prorroga.

= Els contractes de serveis no poden tenir una durada inicial superior a quatre
anys, ni excedir un total de sis anys en cas de prorroga, i aquestes no podran
concertar-se ailladament o conjuntament per un termini superior al fixat
originariament (art. 279 LCSP i la resta de preceptes relacionats).

= El termini de vigéncia dels contractes de subministrament es fixara en funcio
de les seves caracteristiques.

= El termini dels contractes d’obra sera el que determini el plec o el contracte.

9. PREU DEL CONTRACTE

La retribucio del contractista consisteix en un preu cert que s’expressa en euros. Els
organs de contractacio han de garantir que el preu sigui ’adequat per al compliment
efectiu de la prestacio objecte del contracte, mitjancant ’estimaci6é del seu valor, i
atenent el preu general del mercat en el moment de fixar el pressupost de licitacio.

El preu del contracte es pot formular en termes de preus unitaris referits als diferents
components de la prestacio o a les unitats d’aquesta que es lliurin o s’executin, com en
termes de preus aplicables a tant alcat a la totalitat o a una part de les prestacions del
contracte. En tot cas, s’ha d’indicar com a partida independent U'import de U'impost
sobre el valor afegit (IVA) que ha de suportar U’Entitat, i que sera la corresponent al
tipus aplicable en cada cas.

Els preus fixats al contracte podran ser revisats o actualitzats, en els termes que
prevegin les bases del contracte o el mateix contracte, quan hagin de ser ajustats, a
’alca o a la baixa, per tenir en compte les variacions economiques que s’esdevinguin
durant la seva execuci6.

Quan la naturalesa i 'objecte del contracte ho permetin, podra incloure clausules de
variacio de preus en funcio del compliment de determinats objectius de terminis o de
rendiment, aixi com també penalitzacions per incompliment de clausules contractuals,
havent de determinar els casos en qué es produiran aquestes variacions i les regles per
determinar-los, amb precisio.
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Es reconeix el pagament aplacat del preu, a ’empara de les disposicions de la Llei
3/2004, de 29 de desembre, i segons els usos o practiques habituals del comerc.

10. CALCUL DEL VALOR ESTIMAT DELS CONTRACTES

El valor estimat dels contractes es determina pel valor total del contracte, sense
incloure U'IVA, que ha de ser pagat segons les estimacions de |’organ de contractacio.

De conformitat amb ’art. 76 de la LCSP, en el calcul de 'import total estimat s’ha de
tenir en compte qualsevol forma d’opcid eventual aixi com les eventuals prorrogues del
contracte.

El valor estimat del contracte s’ha de calcular en funcié dels preus habituals en el
mercat i s’ha de referir al moment de ’enviament de [’anunci de licitacio o, en cas de
no ser necessari publicar-lo, s’ha de referir al moment en qué l’organ de contractacio
inicii el procediment d’adjudicacié del referit contracte. En el cas dels procediments
negociats, per determinar el moment d’inici es prendra en consideracio la data
d’aprovacio dels plecs.

Quan s’hagi previst abonar primes o gratificacions (de conformitat amb ’art. 163 de la
LCSP per al dialeg competitiu) o efectuar pagaments als candidats o licitadors, la seva
guantia s’ha de tenir en compte en el calcul del valor estimat del contracte.

En els contractes d’obres, el calcul del valor estimat del contracte ha de tenir en
compte Uimport de les mateixes aixi com el valor estimat dels subministraments
necessaris per a la seva execucié que l’organ de contractacio hagi posat a disposicio del
contractista.

En els contractes de subministraments que tinguin per objecte ’arrendament financer,
’arrendament o la venda a terminis de productes, el valor que s’ha de tenir en compte
per al calcul del valor estimat del contracte és el segiient:
= En el cas de contractes de durada determinada:
o sila durada és inferior o igual a 12 mesos: el valor total estimat
per a la durada del contracte.
o Si la durada prevista és superior als 12 mesos: el valor total del
contracte, inclos Uimport estimat del valor residual.
= En el cas de contractes la durada dels quals no es fixi per referéncia a
un periode de temps determinat: el valor mensual multiplicat per 48.

En els contractes de subministraments o serveis que tinguin un caracter de periodicitat,
o de contractes que s’hagin de renovar en un periode de temps determinat, s’ha de
prendre com a base per al calcul del valor estimat del contracte alguna de les
quantitats segiients:
= El valor real dels contractes successius similars adjudicats durant
’exercici precedent o durant els 12 mesos previs, ajustat, quan sigui
possible, en funcio dels canvis de quantia o valor previstos per als 12
mesos posteriors al contracte inicial.
= El valor estimat total dels contractes successius adjudicats durant els 12
mesos segiients a la primera entrega o en el transcurs de U’exercici, si
aquest fos superior als 12 mesos.
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En cap cas, 'eleccio del métode per al calcul del valor estimat del contracte es podra
fer amb la intencionalitat d’eludir [’aplicacio de les normes d’adjudicacid6 que
corresponguin.

En els contractes de serveis, per al calcul del valor estimat del contracte, s’ha de
prendre com a base, si escau, les quantitats segiients:
= En els serveis d’assegurances, la prima a pagar i altres formes de
remuneracio.
= En els serveis bancaris i altres serveis financers, els honoraris, les
comissions, els interessos i altres formes de remuneracio.
» En els contractes relatius a un projecte, els honoraris, les
comissions i altres formes de remuneracio, aixi com les primes o
remuneracions que es fixin per als participants en el concurs.

En els contractes de serveis en qué no s’especifiqui un preu total:
= Si tenen una durada determinada, igual o inferior a 48 mesos: el valor
estimat equivalent a la seva durada.
= Si la durada fos superior als 48 mesos o no es trobés fixada per referéncia a
un periode de temps cert: el valor mensual multiplicat per 48.

Quan la realitzaci6 d’una obra, la contractacio d’uns serveis o 'obtencio d’uns
subministraments homogenis pugui donar lloc a ’adjudicacio simultania de contractes
per lots separats, s’ha de tenir en compte el valor global estimat de la totalitat
d’aquests lots. En aquest suposit:
= En matéria de contractes d’obres, quan el valor acumulat dels lots en que es
divideixi [’obra iguali o superi la quantia del limit de subjecci6 a les normes de
regulacié harmonitzada s’han d’aplicar les normes de regulacié harmonitzada a
’adjudicacié de cada lot.
= En els contractes de serveis, quan el valor acumulat dels lots en qué es
divideixi la compra de serveis iguali o superi els imports que impliquen la
subjeccié del contracte a les normes de regulacié harmonitzada, s’apliquen les
normes de la regulacié harmonitzada a l’adjudicaci6 de cada lot.
= En els contractes de subministraments, quan el valor acumulat dels lots en que
es divideixi el subministrament iguali o superi les quanties establertes per a la
subjeccio a la regulacio harmonitzada, s’aplicaran les normes de la regulacio
harmonitzada a [’adjudicacio de cada lot.

Per als acords marc i per als sistemes dinamics d’adquisicio s’ha de tenir en compte el
valor maxim estimat, exclos U'IVA, del conjunt de contractes previstos durant la durada
total de ’acord marc o del sistema dinamic d’adquisicio.

11. REVISIO DE PREUS

Els preus adjudicats poden ser objecte de revisio quan aixi es faci constar en el
document contractual o en els plecs. La técnica de la revisio de preus queda
fonamentada en ’eventual llarga durada dels contractes unida a l'alteracié dels preus
inicialment convinguts. No existeix inconvenient a fer una remissio als preceptes de la
LCSP en aplicacié del principi de llibertat de pactes que estableixen els arts. 25 de la
LCSP i 1.255 del Codi Civil.

12. ORGAN DE CONTRACTACIO. COMPETENCIA PER CONTRACTAR

13/31



MGESAT

De conformitat amb l’art. 291 LCSP, [’organ de contractacio és el facultat per celebrar
els contractes en l’ambit de les seves competéncies.

Les funcions de ’organ de contractacio seran les assenyalades en les presents IIC, i amb
caracter enunciatiu pero no limitatiu, les seglients:
- Tramitacio de "expedient de contractacio.
- Designacio dels membres de la Mesa de Contractacio, la Unitat de
Contractacio i altres organs assessors.
- Intrepretacio del contracte.
- Adjudicacio del contracte.

En quant a l’0rgan de contractacio, s’haura d’estar a allo que disposin a Uefecte les
normes estatutaries vigents o normes de creacio i d’apoderament. Als concrets efectes
de determinar la competéncia de l’organ de contractacio no es prendra en consideracio
ni UIVA ni les eventuals prorrogues que es puguin produir.

De forma ordinaria i amb caracter general son organs de contractacio, i sense perjudici
de les competéncies dels Consells d’Administracio i de totes aquelles facultats que
s’estimi convenient delegar pels respectius organs competents:

- Apoderats generals: Directors Generals

- Consellers Delegats

13. RESPONSABLE DEL CONTRACTE
L’organ de contractacio podra designar un responsable del contracte.

Correspon al responsable del contracte supervisar l’execucié del mateix i adoptar les
decisions i dictaminar les instruccions necessaries amb la finalitat de garantir que la
prestacid pactada es realitzi correctament, dins [’ambit de les facultats que li siguin
atribuides.

14. ORGAN ASSESSOR: MESA DE CONTRACTACIO/UNITAT DE CONTRACTACIO

En els contractes subjectes a aquesta INSTRUCCIO, que tinguin un import superior a
50.000€ (IVA exclos) i inferior al llindar comunitari establert per als contractes
harmonitzats, les bases del contracte inclouran la possibilitat que ’organ de
contractacio decideixi si esta assistit per una Mesa o per la Unitat de contractacio, per
al desenvolupament concret de les funcions i tasques especificades als apartats 16 i 17
d’aquesta INSTRUCCIO, i en funcié de la complexitat i especificitats del contracte.

L’organ assessor “Mesa o Unitat de contractaci6” podra sol-licitar quants informes
precisi per a la realitzacié de les seves funcions a tecnics i experts en la matéria
objecte de la contractacio i/o pel responsable del contracte.

En qualsevol cas, el procediment de contractacié es tramitara amb el suport de les
unitats gestores que internament s’estableixin i que ajustaran la seva actuacio a les
indicacions de ’organ de contractacio.

En els procediments que tinguin import inferior als 50.000€ (IVA exclos) i que no tinguin

la consideraci6 de contractes menors, l’0organ de contractacié estara assistit per la
Unitat de contractacio.
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15. COMPOSICIO DE LA MESA DE CONTRACTACIO

La Mesa, quan procedeixi la seva intervencido, sera designada per l’organ de
contractacio, i estara integrada per un President i un Secretari (amb veu pero sense
vot). La Mesa adequara la seva composicié a cada contractacié. Hi haura un minim de
quatre vocals, entre els quals hi figurara un assessor juridic i, si escau, una persona que
tingui les funcions relatives al control econdomic-pressupostari.

La Unitat de Contractaci6 estara integrada com a minim pel Director
d’Aprovisionaments i Logistica i pel/ per la técnic/a Responsable de la Unitat, o en qui
es delegui.

16. FUNCIONS DE L’ORGAN ASSESSOR

Son funcions de la “Mesa o Departament d’Aprovisionaments i Logistica/Unitat de
contractacio” les segiients:

» Qualificar i valorar la documentacié administrativa (sobre A) que presentin els
licitadors. Aixi mateix, i a 'efecte de verificar l’eventual concurrencia de
prohibicions per contractar, es podra requerir al licitador la presentacio de
certificats i documents complementaris als que han presentat, o bé aclariments
sobre aquests. Aquest requeriment s’haura de complimentar en el termini
maxim de 3 dies habils. Es procedira a la no admissio i a U'exclusio del
procediment de licitaci6é d’aquells licitadors que tinguin defectes no
esmenables o que no hagin esmenat els defectes en el termini atorgat. Un cop
qualificada la documentacio i esmenats, en el seu cas, els defectes o omissions,
es determinaran les empreses que s’ajusten als criteris de seleccid fixats en el
plec de condicions, els rebutjats i les causes del seu rebuig. Es consideraran
inesmenables els defectes consistents en la manca dels requisits exigits; i
esmenables aquells que facin referéncia a la falta d’acreditacié d’aquests
requisits.

= Obertura dels sobres B i C dels empresaris admesos.

L’organ de contractacié podra rebutjar les ofertes presentades, d’acord amb
els criteris que es facin constar en els plecs de condicions o els previstos en la
LCSP. Aixi mateix, es poden establir al plec de condicions o a les bases de
contractacio els criteris per declarar ofertes desproporcionades o anormals.

» Qualificar i valorar les ofertes técniques i economiques dels licitadors admesos.

= Elevar a ’organ de contractacio la proposta d’adjudicacid. En qualsevol cas, la
proposta d’adjudicacido no crea cap dret a favor del licitador proposat; no
obstant, quan l’organ de contractacio no adjudiqui el contracte d’acord amb la
proposta formulada, haura de motivar la seva resolucio.

De tot ’actuat, es deixara constancia en acta.

17. ACTE PUBLIC D’OBERTURA DELS SOBRES B I C

Les proposicions seran secretes respecte a la resta de licitadors fins al moment de la
seva obertura.

En un sobre independent (sobre B) els licitadors presentaran l’oferta técnica.

La proposici6 economica/criteris numerics (sobre C) es presentara en un sobre
independent i sera objecte d’obertura en un acte public.
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Amb independéncia de U’import del contracte, no caldra fer aquest acte pUblic en els
casos segients:
= Quan per raons técniques o artistiques o per motius relacionats amb la
proteccio de drets d’exclusivitat el contracte només es pugui encomanar a un
empresari determinat.
= Quan una imperiosa urgéncia, resultant d’esdeveniments imprevisibles per a
’organ de contractacio i no imputables a ell, demani una rapida execucié del
contracte. En aquest cas es podra iniciar U’execucié del contracte sense
necessitat de prévia formalitzacio.
* Quan Unicament concorri o hagi quedat admes en la licitacio un sol empresari.
* Quan el contracte derivi d’un contracte, o part d’aquest, declarat desert.

L’acte puUblic d’obertura de les proposicions s’ha de realitzar en el lloc i el dia que
préeviament s’hagi assenyalat en ’anunci de licitacio, o en el perfil del contractant si
’anuci no ho indiqués.

L’acte pUblic d’obertura de les proposicions comenca amb la lectura de ’anunci del
contracte i seguidament es fara el recompte de les ofertes presentades i a la seva
confrontocacio amb les dades que constin en els certificats extesos per la Unitat de
Contractacio, oficina receptora de la documentacié. Es donara coneixement del
nombre de proposicions rebudes i el nom dels licitadors, donant ocasi6 als interessats
perqué puguin comprovar que els sobres que contenen les ofertes es troben en les
mateixes condicions en que es van lliurar.

En cas de discrepancies entre les proposicions que constin en poder de l’0rgan assessor
i les que com a presentades es dedueixin de les esmentades, o en cas que sorgeixin
dubtes sobre les condicions de secret en qué s’han hagut de custodiar, ’acte s’ha de
suspendre i tot seguit s’hauran de fer les investigacions oportunes sobre el que hagi
pogut passar. S’haura de tornar a anunciar, si escau, al Perfil del Contractant de
UEntitat la represa de [’acte public un cop tot hagi quedat aclarit en la forma deguda.

En Uacte s’ha de manifestar el resultat de la qualificacio dels documents presentats,
amb indicaci6 expressa de les proposicions admeses, de les rebutjades i de la causa de
la seva no admissio.

Les ofertes que corresponguin a proposicions rebutjades queden excloses del
procediment d’adjudicacié del contracte i els sobres que les continguin no seran
oberts.

Abans de 'obertura de la primera proposicid s’ha d’invitar als licitadors interessats a
que manifestin els dubtes que tinguin o que demanin les explicacions que considerin
oportunes. L’organ assessor ha de procedir als aclariments i a les respostes pertinents,
pero sense que en aquest moment es pugui admetre cap document que no hagi estat
lliurat durant el termini d’admissio d’ofertes, o el de correccié d’esmena de defectes o
omissions.

18. CONDICIONS D’APTITUD

Només podran contractar amb U’Entitat les persones naturals o juridiques, espanyoles o
estrangeres, que tinguin plena capacitat d’obrar i acreditin suficient solvencia
economica, financera i técnica o professional, d’acord amb la naturalesa del contracte.
Aquests requisits hauran de concorrer en ’empresari en el moment de finalitzacio del
termini de presentacié d’ofertes.
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Quan concorri algl, en nom o representacio d’una persona juridica o fisica, ha de
justificar documentalment que esta facultat per a aixo, mitjancant els corresponents
poders.

Els empresaris hauran de disposar de [’habilitaci6 empresarial o professional que, si
escau, sigui exigible per dur a terme U’activitat o prestacié que conformi l’objecte del
contracte.

Les persones juridiques només poden ser adjudicataries de contractes les prestacions
dels quals estiguin compreses dins les finalitats, objecte o ambit d’activitat que,
d’acord amb els seus estatuts o regles fundacionals, els siguin propis.

No podran contractar les persones en qué es doni alguna de les circumstancies de
prohibici6 de contractar previstes a l’art. 49 de la LCSP.

Poden contractar amb UEntitat les unions d’empresaris que es constitueixin
temporalment a aquest efecte, i no és necessari formalitzar-les en escriptura pUblica
fins que no s’hagi efectuat l’adjudicacié del contracte a favor seu. Als efectes de la
licitacio, els empresaris que vulguin concorrer integrats en una unié temporal han
d’indicar en un document privat els noms i les circumstancies dels que la constitueixin i
la participacié de cadascun, com també que assumeixen el compromis de constituir-se
en unié temporal si resulten adjudicataris del contracte.

La durada de les unions temporals ha de coincidir amb la del contracte adjudicat fins a
la seva extincio.

Els empresaris que concorrin agrupats en unions temporals queden obligats
solidariament i han de nomenar un representant o apoderat Unic de la unié amb poders
suficients per exercir els drets i complir les obligacions que es derivin del contracte fins
gue aquest s’extingeixi, sense perjudici de ’existéncia de poders mancomuntats que
puguin atorgar per a cobraments i pagaments d’una quantia significativa.

19. ACREDITACIO DE LA CAPACITAT D’OBRAR DELS EMPRESARIS NACIONALS

1. Les persones fisiques han de presentar Document Nacional d'ldentitat o aquell que el
substitueixi reglamentariament.

2. En el cas de persones juridiques, escriptura o document de constitucio i, si escau, de
modificacio, els estatuts o l’acte fundacional i les seves modificacions, on constin les
normes per les quals es regula la seva activitat, degudament inscrits, si escau, en el
registre public que correspongui, segons el tipus de persona juridica que es tracti.

Amb caracter general, tots els documents de la licitacio hauran de ser originals, copies
notarials o fotocopies compulsades.

20. ACREDITACIO DE LA CAPACITAT D’OBRAR DE LES EMPRESES COMUNITARIES NO
ESPANYOLES

Els empresaris no espanyols que son nacionals d’estats membres de la Uni6 Europea
han d’acreditar la seva capacitat d’obrar mitjancant la seva inscripcio en el registre
procedent d’acord amb la legislacid6 de U’Estat on estan establerts o mitjancant la
presentacio d’una declaracidé jurada o un certificat que s’indiquen a ’Annex IX de la
Directiva 2004/18/CE.
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Aquests licitadors estrangers han de presentar una declaracio de sotmetre’s a la
jusrisdiccio dels jutjats i tribunals espanyols de qualsevol ordre per a totes les
incidéncies que de manera directa o indirecta puguin sorgir del contracte, amb
rendncia, si escau, al fur jusridiccional estranger que pugui correspondre al licitador.

21. ACREDITACIO DE LA CAPACITAT D’OBRAR DE LES EMPRESES NO COMUNITARIES

Les persones fisiques o juridiques d’Estats no pertanyents a la Unio Europea han
d’acreditar la seva capacitat d’obrar amb un informe de la Missio Diplomatica
permanent d’Espanya a lestat corresponent o de l'oficina consular en l’ambit
territorial del qual radiqui el domicili de ’empresa.

Aixi mateix s’ha d’incloure, adjunt, un informe de la respectiva Missio Diplomatica
permanent espanyola que l’estat de procedéncia de I’empresa estrangera admet al seu
torn la participacio d’empreses espanyoles en la contractaci6 amb ’Administracio i
amb els ens, organismes o entitats del sector pUblic assimilables als enumerats a ’art.
3 de la LCSP, de manera substancialment analoga.

Aquestes empreses han de tenir oberta sucursal a Espanya, amb designacié d’apoderats
o representants per a les seves operacions i han d’estar inscrites en el Registre
Mercantil.

Aquests licitadors estrangers han de presentar una declaracio de sotmetre’s a la
jurisidiccio dels jutjats i tribunals espanyols de qualsevol ordre per a totes les
incidéncies que de manera directa o indirecta puguin sorgir del contracte, amb
rendncia, si escau, al fur jurisdiccional estranger que pugui correspondre al licitador.

22. SOLVENCIA ECONOMICA | FINANCERA | TECNICA O PROFESSIONAL DE
L’EMPRESARI

Els requisits minims de solvéncia que ha de reunir Uempresari i la documentacio
requerida per acreditar-los s’indicara a l’anunci i/o bases del contracte/plecs, havent
en tot cas d’estar vinculats a l’objecte i ser proporcionals als mateixos. A ’empara de
[’art. 63.3 LCSP es podran admetre altres mitjans de prova de la solvencia, degudament
especificats als plecs/bases del contracte i/o anunci de licitacid, diferents dels
previstos als arts. 64 a 68 de la LCSP. Respecte a la classificacié, de ’art. 54.5 de la
LCSP es despren que la seva exigéncia és potestativa per a les entitats del sector public
que no sén administraci6é publica. La classificacié s’entendra sempre prova de solvéncia
a ’empara de ’art. 63.2 de la LCSP.

22.1. Inscripcioé en el Registre Electronic d’Empreses Licitadores.

De conformitat amb el que estableix ’article 7.1 del Decret 107/2005, de 31 de maig,
de creacio del Registre Electronic d’Empreses Licitadores de la Generalitat de
Catalunya, les empreses inscrites en aquest Registre no han d’aportar els documents i
les dades que hi figuren.

Les empreses inscrites estan exemptes de lliurar materialment la documentacié que
acredita: la personalitat juridica; la capacitat d’obrar i la representacio; la classificacio
empresarial; ’alta en ’Impost d’activitats economiques, i el rebut del darrer pagament
o, si escau, la declaracio d’exempcio.
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Aixi mateix, es dispensa ’empresa inscrita de presentar la declaracio segons la qual no
es troba en cap de les circumstancies que donen lloc a la prohibicié de contractar que
estableix article 49 de la Llei 30/2007, de 30 d’octubre, de contractes del sector
public, no s’ha donat de baixa en la matricula de l’impost d’activitats economiques i,
especialment, segons la qual esta al corrent en el compliment tant de les obligacions
tributaries com de les relatives a la Seguretat Social.

No obstant l’establert anteriorment, els licitadors que figuren inscrits en el RELI podran
acreditar tal extrem amb una certificacio del registre oficial corresponent,
acompanyada d'una declaracio responsable del licitador en la qual manifesti que les
circumstancies reflectides en el corresponent certificat no han experimentat variacio i
que estan actualitzats. Podra presentar-se a aquests efectes una certificacio expedida
per mitjans electronics automatics per aquests Registres, pero hauran d'aportar la clau
perqué l'organ de seleccio de les ofertes pugui verificar aquesta certificacio.

23. CERTIFICATS DE GARANTIA DE QUALITAT

Quan l’organ de contractaciéo exigeixi la presentacio de certificats expedits per
organismes independents que acreditin que ’empresari compleix determinades normes
de garantia de la qualitat, han de fer referéncia als sistemes d’assegurament de la
qualitat basats en la serie de normes europees en la materia, certificats per organismes
conformes a les normes europees relatives a la certificacio.

L’organ de contractaci6 ha de reconéixer els certificats equivalents expedits per
organismes establerts en qualsevol estat membre de la Uni6 Europea, i també acceptar
altres proves de mesures equivalents de garantia de la qualitat que presentin els
empresaris.

24. EXPEDIENT DE CONTRACTACIO: INICI, CONTINGUT, APROVACIO DE L’EXPEDIENT

Amb ple sotmetiment a la reglamentacio interna de desenvolupament que pugui dictar-
se a tal efecte, un cop determinada la necessitat i oportunitat de ’obra, del servei o
del subministrament s’iniciara el tramit mitjancant sol-licitud.

La subscripcio de contractes per part de U’Entitat requerira de la tramitacié preévia
d’un expedient, en els casos que s’exigeixi, que s’iniciara per |’6rgan de contractacio
motivant la necessitat del contracte, en els termes que preveu article 6 d’aquesta
Instruccio, bé directament o bé mitjancant sol-licitud de comanda que s’haura fet
arribar a la Direccié de Compres.

En qualsevol cas, correspondra a la Direcci6 de Compres, a través de la Unitat de
Contractacio, la formacié de U'expedient de contractacio, amb la integracié dels
documents que han de formar part del mateix.

Aquest expedient estara integrat per:

1. Resolucié d’inici de Uexpedient per part de l’0rgan de contractacié, on es
justificara la necessitat i la conveniéncia de les prestacions objecte del
contracte.

2. Redaccio del plec de condicions o bases de la contractacié. Als contractes el
valor estimat dels quals superi els 50.000€ (IVA exclos) és preceptiva
’elaboracié de plecs. Quan Uimport sigui igual o inferior als 50.000€ (IVA
exclos) i superior als imports de la contractacio menor (18.000€, en el cas dels
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contractes de serveis i de subministraments) es regira per les bases de la
contractacio.

3. Resolucié d’aprovacioé de ’expedient. L’organ de contractacio dictara resolucio
motivada aprovant el mateix i disposant ’obertura del procediment. Aquesta
resolucio implicara també ’aprovacio de la despesa corresponent.

4. Procediment d’adjudicacio.

L’aprovacio dels plecs de clausules administratives i prescripcions técniques i de les
bases de la contractaci6 correspon a l’organ de contractacio.

Aquest apartat s’entén amb I’excepcio dels contractes d’adjudicacié directa per raé
de I’import, i en els quals no cal la tramitaci6 prévia de cap expedient.

24.1. Les bases de la contractacio.
Son les bases que han de regir el concret procediment de contractacié que s’inicia.
Estaran disposades en un plec de clausules administratives i en un plec de prescripcions
técniques quan la quantia del contracte sigui superior als 50.000€ (IVA exclos) i inferior
al lWlindar comunitari. Quan Uimport sigui igual o inferior als 50.000€ (IVA exclos) i
superior als imports de la contractacié menor (en el cas dels contractes de serveis i de
subministraments) es regira per les bases de la contractacio, i que en concret hauran
de tenir la segiient informacio:
- Descripcio de Uobjecte del contracte, amb les caracteristiques
essencials del mateix.
- Preu.
- Durada i prorrogues. Documentacio a lliurar pels licitadors i forma
de presentacio de Uoferta.
- Lloc i termini de lliurament en Uexecuci6 del servei o del
subministrament.
- Forma de pagament.

24.2. Els plecs.

Els plecs de clausules administratives particulars han de contenir els pactes i condicions
definidors dels drets i de les obligacions de les parts i les altres mencions requerides
per aquesta Instruccio, la LCSP i la resta de normes que la desenvolupen.

Els plecs de prescripcions técniques particulars han de contenir les prescripcions
tecniques que han de regir la realitzacio de la prestacid i definir les seves qualitats, i
han de contenir, com a minim, els segiients aspectes:
» Caracteristiques tecniques que han de complir els béns o les prestacions del
contracte.
* Preu de cada una de les unitats en que es descompon el pressupost i el nombre
estimat de les unitats que s’han de subministrar.
= Si escau, requists, modalitats i caracteristiques técniques de les variants.
»= Si escau, les especificacions que es considerin necessaries per a la correcta
execucio6 del contracte.
» Penalitzacions
» Caracteristiques basiques del contracte
= Contingut i forma de presentar les ofertes
= Pressupost
» (Criteris d’adjudicacié. Per valorar les proposicions i 'oferta economicament
més avantatjosa s’han de tenir en compte criteris directament vinculats a
objecte del contracte; si només s’utilitza un criteri d’adjudicacio aquest
haura de ser el preu. En la determinacio dels criteris d’adjudicacio es donara
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més rellevancia a aquells que facin referéncia a les caracteristiques de
’objecte del contracte que puguin valorar-se amb xifres o percentatges. Si es
prenen en consideraci6 més d’un criteri s’haura de precisar la ponderacio
donada a cada un d’ells.

= Garanties que hagin de constituir els licitadors, si escau.

Només per als contractes de serveis compresos en les categories 17 a 27 de U’Annex Il
de la LCSP de quantia igual o superior a 193.000 € s’hauran de complir les regles
establertes a ’article 101 de la LCSP per a la definicid i establiment de prescripcions
tecniques, essent igualment d’aplicacié les previsions dels articles 102 a 104 de la
LCSP, sobre condicions especials d’execucié del contracte, informacié sobre obligacions
relatives a fiscalitat, proteccié del medi ambient i condicions laborals, i informacio
sobre les condicions de subrogacio dels contractes de treball, tot assimilant-se en
aquest cas al regim de preparacio dels contractes subjectes a regulacio harmonitzada
(art. 121.1 LCSP). En quant a l’adjudicacié, aquests contractes es regiran per allo que
diu la present INSTRUCCIO.

25. INFORMACIO DE LES CONDICIONS DE SUBROGRACIO EN CONTRACTES DE
TREBALLL

En els contractes que imposin a ’adjudicatari l’obligacio de subrogar-se com a
ocupador en determinades relacions laborals, l’organ de contractacio ha de facilitar als
licitadors, en les bases de la contractacio/plecs, la informacid sobre les condicions dels
contractes dels treballadors als quals afecti la subrogacid que sigui necessaria per
permetre |’avaluacié dels costos laborals que implica aquesta mesura. A aquests
efectes, ’empresa que efectuava la prestacid objecte del contracte a adjudicar i que
tingui la condicié d’ocupadora dels treballadors afectats esta obligada a proporcionar la
informacié esmentada a l’organ de contractacié, a requeriment d’aquest.

26. ANUNCIS. PUBLICITAT

Amb independéncia del nivell de contracte que es tracti, quan el valor estimat superi
els 50.000€ (IVA exclos) haura d’insertar-se la informacié relativa a la licitacio al Perfil
del Contractant.

No obstant, en cas de considerar-se necessari, i atenent a les circumstancies i
caracteristiques del contracte, amb caracter potestatiu, es podra publicar ’anunci en
qualsevol diari o butlleti oficial, publicacions locals o Diari Oficial de la Uni6é Europea.

Tanmateix, si s’estima necessari, es podran difondre anuncis previs relatius als
contractes que es projectin adjudicar a cada exercici o en un periode plurianual.

Les despeses d’aquests anuncis aniran a carrec de ’adjudicatari.

L’organ de contractacio podra publicar ressenyes de les licitacions per imports iguals o
inferiors a 50.000€.

L’anunci de licitacio haura de tenir la segiient informacio:
» Identificacio de ’Entitat contractant.
= Objecte del contracte.
= Data de finalitzacio del termini de presentacio d’ofertes.
* Lloc de presentacio, obtencié de documentacio i informacié adicional.
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= Els plecs en format electronic. Estaran disponibles per ser consultats a l’adreca
que s’assenyali al Perfil del Contractant o a l’anunci.

Si les circumstancies i caracteristiques del contracte ho aconsellen, podra ampliar-se el
contingut de ’anunci o incorporar-se informacié adicional al Perfil del Contractant.

Es podran exceptuar de publicitat els casos en quée la LCSP eximeix de la necessitat de
publicitat segons l’art. 153, en relacié amb el 161 de la LCSP, en resultar d’aplicacio
per analogia als contractes no harmonitzats a realitzar pels poders adjudicadors que no
tinguin la consideracié d’Administracio Pliblica quan es trobin en algun dels suposits
previstos als apartats corresponents dels arts. 154 a 159 LCSP. Tanmateix, quan la
quantia d’aquests contractes no superi els imports del 161.2 en relacié amb el 155.d),
156.b), 157.f), 158.e) i 159, ladjudicacié podria realitzar-se, per interpretacio
analogica, sense necessitat de licitacié publica, d’acord amb el disposat al 153.2, pero
aixo no exhimeix del compliment del principi de concurréncia, quan aquesta sigui
possible, d’acord amb el disposat al 162.1 LCSP. En aquests casos, no cal publicar
anunci de licitacio ni els plecs o bases del contracte, i sera suficient amb qué
s’assenyalin genéricament informacio del contracte que es pretén celebrar i les dates
previsibles, i acreditar el compliment del principi de concurréncia, i segons [’establert
a la clausula 2 d’aquestes INSTRUCCIONS.

27. TERMINIS

L’organ de contractacio tindra en compte la complexitat del contracte i el temps
necessari per preparar les ofertes, a ’hora de fixar els terminis que disposen els
licitadors per presentar les seves proposicions, i sense perjudici dels terminis minims
assenyalats en aquesta INSTRUCCIO.

En els procediments de contractacio que se segueixin pel tramit de “sol-licitud publica
d’ofertes”, els terminis minims de recepcié de les proposicions i de la resta de
documentacio ha de ser de 15 DIES NATURALS, excepte en cas d’urgéncia justificada
que requereix un termini més curt que no sera inferior a 8 DIES NATURALS, a comptar
del dia seglient de la data de publicaci6 de l'anunci de licitacié al Perfil del
Contractant, havent de constar expressament el dia i I’hora de finalitzacio del termini
de recepcio, aixi com indicacio expressa del lloc de presentacié de les proposicions i de
la resta de documentacié.

28. COMUNICACIONS. NORMES GENERALS

Les comunicacions que faci l’organ de contractacié i els intercanvis d’informacio, a
eleccido del mateix, podran fer-se per carta, per telefax o per correus electronics, a
’empara d’allo que preveu l’art. 27 de la Llei 11/2007.

Tots els licitadors han d’assenyalar, en el moment de presentar les propostes, a banda
de la seva adreca postal, una adreca de correu electronic per a les comunicacions i les
relacions que, en general, es derivin del procediment de licitacié o que, en qualsevol
cas, puguin afectar el licitador.

Quan en Uoferta economica existeixi discrepancia entre ’import indicat en xifres i
Uindica’t amb lletres, prevaldra Uimport indicat amb lletres. Igualment, posat que
’oferta economica no especifiqui res en relaci6 amb ’Impost sobre el Valor Afegit,
s’entendra que en l'oferta economica no hi esta inclos UIVA.
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L’oferta economica Unicament podra ser objecte d’aclariments quan el preu ofert
vingui referit en una férmula, equacié o similar, tot respectant sempre el principi
d’igualtat de tracte i no discriminacio dels licitadors que, en cap cas, podran modificar
’oferta presentada.

Si ’organ de contractacio considera que l'oferta presentada es pot considerar poc
comprensible o inconcreta, podra sol:-licitar aclariments tot respectant en tot cas el
principi d’igualtat de tracte i no discriminacio dels licitadors que, en cap cas, podran
modificar-la. El termini de contestacié no podra ser superior a 3 dies habils.

29. PROCEDIMENTS D’ADJUDICACIO

Els contractes regulats en aquestes INSTRUCCIONS s’adjudiquen d’acord amb algun dels
procediments que es detallen en aquest apartat.

En contractacions iguals o superiors a 50.000 €, [’organ de contractacié podra aplicar,
en funcié de les seves caracteristiques, el procediment obert o negociat. A proposta de
I’Area que promou el contracte, també podran ser d’aplicacid a les contractacions
d’import inferior a 50.000€.

El tipus de procediment aplicable s’indicara en la documentacié de !’expedient de
contractacié.

a) Sol-licitud publica d’ofertes: Procediment Obert/Procediment negociat.

1. Procediment obert: en el procediment obert, tot licitador interessat que
reuneixi els requisits de capacitat i solvéncia establerts al plec de condicions
podra presentar ofertes, i en quedara exclosa qualsevol negociaci6 dels termes,
condicions i requisits del contracte amb els licitadors.

2. Procediment negociat: Si les bases de contractacio/plecs ho preveuen, es
podra instar consultes i negociacio amb els licitadors admesos un cop feta
’obertura dels sobres B i C. En aquestes bases hi ha de constar els aspectes
economics i técnics que, si escau, han de ser objecte de negociacio amb les
empreses. Durant les consultes i la negociacio els organs han de vetllar perqué
tots rebin el mateix tracte. Amb ells consultara i negociara les condicions de
les ofertes per adaptar-les als requisits indicats en el plec de condicions, a
’anunci de licitacid, si s’escau, i als possibles documents complementaris, el
que permetra identificar U'oferta economicament més avantatjosa. Amb
caracter general, es podra optar per aquest procediment quan el valor estimat
del contracte sigui inferior al 1.000.000 d’euros, si es tracta d’un contracte
d’obres, o inferior als 100.000 euros, quan es tracti d’altres contractes, segons
'assenyalat a la LCSP, o quan les caracteristiques especials del contracte
aconsellin iniciar un procés de negociacié, amb ’objectiu de cercar ’oferta
economica més avantatjosa per a l’Entitat.

El procediment SOL-LICITUD PUBLICA D’OFERTES sera el procediment aplicable, de
forma general, per a contractacions iguals o superiors a 50.000€:

» Subministraments: de 50.000€ a inferior de 193.000€

= Serveis: de 50.000€ a inferior de 193.000€

= Obres: de 50.000€ a inferior de 4.845.000€

S’elaborara un plec amb les caracteristiques basiques del contracte, les modalitats de
recepcio de les ofertes, criteris d’adjudicacid, garanties i aspectes de subrogacio.
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Es publicara al Perfil del Contractant, sense perjudici d’altres modalitats de publicitat.
Es respectaran els terminis assenyalats a ’art. 28 d’aquesta INSTRUCCIO.
b) Procediment sol:licitud d’ofertes.

Aquest procediment sera aplicable als contractes de subministrament i serveis el valor
estimat dels quals se situi entre els imports iguals o superiors als 18.000€ i els inferiors
als 50.000¢€.

Aquest procediment sera anomenat SOL-LICITUD D’OFERTES.
S’elaboraran unes bases del contracte.

A Uempara de U'art. 175 de la LCSP, els contractes per import inferior als 50.000€ estan
exempts de la publicitat que s’hi estableix. En aquestes casos, sempre i quan no es
tracti de contractes menors, de conformitat amb l'establert a l’art. 122 LCSP, n’hi
haura prou amb la invitacido a presentar ofertes a les empreses considerades més
adients, de manera que es contrasti, mitjancant la concurrencia d’almenys 3 ofertes
(sempre que aixo sigui possible), que I’adjudicacié recaigui sobre l’oferta més profitosa
economicament. L’organ de contractacié també podra optar per publicar al Perfil del
Contractant d’acord amb el que es fixa a la INSTRUCCIO reguladora dels procediments
no harmonitzats (procediment SOL-LICITUD PUBLICA D’OFERTES).

No sera preceptiva la convocatoria publica d’ofertes, ni els terminis minims continguts
en el procediment general, ni la publicacié de [’adjudicacio, a ’empara de l’art. 175.c)
de la LCSP.

S’enviara el document bases del contracte, on s’assenyalaran els requisits i les
condicions per a la formulacié de U'oferta al menys a 3 proveidors, sol:licitant-los la
presentacié d’una oferta en el termini i forma que s’assenyali. Un cop rebudes, es
seleccionara aquella que sigui economicament més avantatjosa per a I’Entitat, d’acord
amb els criteris objectius d’adjudicacié establerts en el document de bases del
contracte i condicions de formulacié de 'oferta. L’adjudicacid es notificara a tots els
participants.

c) Procediment Negociat especial.
Podra aplicar-se el procediment especial negociat en els casos segiients:

e Quan les proposicions presentades en un procediment general previ siguin
irregulars o inacceptables, sempre que no es modifiquin substancialment les
condiciones originals del contracte i es convidi a formular noves proposicions a
tots els licitadors que haguessin presentat ofertes anteriorment.

e Quan no s’hagi presentat cap proposicido en un procediment general previ,
sempre que no es modifiquin substancialment les condicions originals del
contracte.

e Unic subministrador possible, d’acord amb les condicions especificades.

e Ampliacié6 o modificacié justificada de contractes ja existents amb preus
comprovats i competitius.

e Urgeéncies, que amb caracter excepcional i justificat, es puguin produir.
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e Els casos previstos als arts. als quals es refereix 'art. 161 LCSP (remissio als
arts. 154 a 159 LCSP, suposits en qué no cal publicitat).

En la proposta d’adjudicaciéo es justificaran els motius pels quals es proposa
’aplicacié d’aquest procediment especial.

En aquests casos, la tramitacio seguira el procediment establert per a SOL-LICITUD
PUBLICA D’OFERTES , amb les simplificacions seguents:

e No és necessaria ’elaboracio de plecs. Els elements essencials del contracte
han d’estar ben definits i documentats en ’expedient.

e No sera preceptiva la convocatoria publica d’ofertes, ni els terminis minims
continguts en el procediment general, havent-hi prou amb la insercio en el
perfil del contractant de ressenyes de [’anunci del contracte.

Es podra fer una sol:-licitud particularitzada a diferents empreses, en un nombre
que, d’acord amb les possibilitats, garanteixi la contractacio en les millors
condicions tecniques i economiques, i de termini, sol:licitant ofertes a un minim de
tres empresaris, sempre que aixo sigui possible. En aquests casos, sera suficient
amb qué s’assenyalin genéericament informacio del contracte que es pretén
celebrar i les dates previsibles, i acreditar el compliment del principi de
concurrencia.

De forma adicional a la publicitat, i amb la finalitat de garantir suficient concurréncia,
el Departament d’Aprovisionaments i Logistica/Unitat de contractacio, de forma
coordinada amb el Departament que planteja la necessitat, podran acordar la remissié
d’invitacio per escrit (fax, carta o correu electronic) a les empreses que, al seu criteri,
puguin complir de forma més adecuada amb la qualificacié requerida per portar a
terme el contracte. L’enviament d’aquesta invitacio no suposara cap privilegi,
significant només posar en coneixement de I’empresa l’existéncia de la licitacio.

d) Contractes Menors.

En el cas dels contractes menors, és a dir, els de subministraments i serveis inferiors a
18.000 € i d’obres inferiors a 50.000 €, la durada del contracte no podra excedir d’1
any, sense que el contracte pugui ser objecte de prorroga, ampliacio, modificacié o
revisio.

Aquests contractes es podran adjudicar directament a qualsevol empresari amb facultat
d’obrar, que no incorri en prohibicions de contractar i tingui ’habilitacié professional
necessaria per realitzar la prestacio.

La formalitzacio dels contractes menors s’efectuara amb la incorporacio a l’expedient
de la factura o de les factures que obligatoriament han de lliurar els empresaris i
professionals, que haura de contenir les dades i requisits que regula la normativa
aplicable.

La tramitacié de ’expedient només exigeix [’aprovacioé de la despesa i la incorporacio a
aquest de la factura corresponent.

En el contracte menor d’obres, s’hi ha d’afegir a més el pressupost de les obres, sense
perjudici que hagi daver-hi el corresponent projecte quan ho requereixin normes
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especifiques. Igualment s’ha de sol:licitar 'informe de supervisio del projecte quan el
treball afecti 'estabilitat, seguretat o estanquitat de l’obra.

e) Acord Marc.

L’organ de contractacio podra formalitzar acords marc amb diverses empreses amb la
finalitat de fixar les condicions a les quals hauran d’ajustar-se una determinada
tipologia de contractes durant un periode determinat.

Els acords esmentats s’hauran de formalitzar amb un minim de tres empreses, sempre
que existeixi un nombre suficient d’empreses interessades que compleixin els criteris
de seleccid i adjudicacio establerts als plecs de prescripcions tecniques i de clausules
particulars. En cas contrari, ’acord marc Unicament es dura a terme amb aquella o
aquelles empreses licitadores que haguessin acomplert els criteris establerts als plecs
de clausules reguladores que regeixen [’acord.

L’adjudicacié6 d’acords marc seguira el procediment de SOL-LICITUD PUBLICA
D’OFERTES i es publicara al perfil del contractant. La durada dels acords marc no podra
superar un termini de 4 anys excepte en cas excepcional degudament justificat. Li és
d’aplicacio la LCSP.

Anualment, les empreses que hagin subscrit ’acord marc amb U'entitat presentaran, si
escau, els aspectes de solvéncia técnica i economica sol-licitats als plecs de clausules
reguladores d’aquest acord que s’haguessin d’actualitzar des de la presentacio les
ofertes de licitaci6é corresponents.

Els contractes derivats de l’acord marc s’adjudicaran de conformitat amb les
condicions establertes en aquest acord, sense que sigui necessari convocar els
contractistes a una nova licitacio.

CONTRACTACIO PER RAONS D’EMERGENCIA.

Si Uentitat contractant ha d’actuar de manera immediata a causa d’esdeveniments
catastrofics, de situacions que suposin un greu perill o de necessitats inajornables
resultants de situacions imprevisibles i no imputables a l’0rgan de contractacio, aquest
podra contractar lliurement ’objecte de la necessitat sobrevinguda, sense tenir
Uobligacié d’ajustar-se a les regles i els procediments contemplats en aquestes
INSTRUCCIONS.

Un cop executades les actuacions objecte d’aquest régim excepcional, es
complimentaran els tramits necessaris per a documentar les actuacions realitzades i
per a procedir al seu abonament.

El termini d’inici de ’execucid de les prestacions no pot ser superior a un mes, comptat
des que l’0rgan de contractacio ha declarat ’emergéncia. En el cas d’exhaurir-se
aquest termini, la contractacié de les prestacions s’efectuara de conformitat amb les
regles ordinaries contingudes en aquestes INSTRUCCIONS.

CONTRACTACIO PER RAONS D’URGENCIA.

Si la celebracié del contracte és necessaria per atendre una necessitat inajornable o si
resulta precis accelerar ’adjudicacié per raons d’interés pulblic, l’organ de
contractacio podra declarar urgent la seva tramitacio, motivant-ho a la documentacio
preparatoria. En aquets cas, sera d’aplicacio [’art. 96.2.b) de la LCSP sobre reduccié de
terminis, aixi com la resta de les previsions de la LCSP.
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30. VERIFICACIO DE L’APTITUD | SELECCIO DELS PARTICIPANTS.

L’adjudicaci6 dels contractes es realitzara basant-se en els criteris previstos en aquesta
INSTRUCCIO, pel que fa als licitadors que no hagin resultat exclosos i en haver
acompert els requisits de capacitat, d’aptitud i de solvencia previstos en la mateixa.

Les ofertes seran rebudes al registre general de UEntitat, qui deixa constancia del
moment en qué es rebin. Les ofertes rebudes fora de termini no seran tingudes en
compte per a |’adjudicacio.

L’organ assessor analitzara, homogeneitzara i tabulara les ofertes, avaluant els
aspectes técnics i la resta d’elements establerts als plecs.

Si aixi es preveu a les bases de contractacio/plecs, en funcié del procés d’adjudicacio,
es podran fer consultes i iniciar un procés de negociacié amb els licitadors admesos un
cop feta Uobertura dels sobres B i C. En qualsevol cas, les bases hauran de fer
referéncia expressa als aspectes economics i técnics que podran ser objecte de
negociacido amb les empreses. Durant aquets procés l’organ de contractacié ha de
vetllar i garantir que tots els licitadors rebin el mateix tracte; en cap cas podra
facilitar, de forma dicriminatoria, informacié que pugui donar avantatges a determinats
licitadors respecte a la resta.

31. CRITERIS D’ADJUDICACIO DEL CONTRACTE

L’organ assessor elaborara l’informe economic i técnic de les ofertes, formulant
proposta d’adjudicacio.

L’organ assessor, per proposar l’oferta economicament més avantatjosa, i l’organ de
contractacio, per fer ’adjudicacio del contracte, hauran de fonamentar la seva decisio
d’acord amb el disposat a les bases de contractacio.

En qualsevol cas, els criteris de seleccio hauran de fer-se constar a les bases de
contractacio, aixi com també la ponderacio relativa que s’atribueixi a cada un dels
criteris, i que han de servir per triar ’oferta economicament més avantatjosa.

Els organs de contractacié poden articular el procediment en fases successives
mitjancant U’aplicaci6 dels diferents criteris d’adjudicacidé que han estat assenyalats en
les bases de contractacio/plecs, tot assenyalant en les bases si es fara Us d’aquesta
facultat aixi com el llindar minim de puntuacio exigit al licitador per continuar el
procés selectiu, si escau.

32. RESOLUCIO DE L’ADJUDICACIO
L’organ de contractacié adjudicara el contracte mitjancant resolucié motivada en el
termini maxim de dos mesos, a comptar des del dia segiient a la data de finalitzacio del

termini de presentacié de les ofertes.

En cas de no produir-se ’adjudicacio en el termini assenyalat, els licitadors tindran
dret a retirar la seva oferta.

Si cap de les propostes presentades s’adeqiien a les bases de contractacio/plecs,
[’organ de contractacio podra declarar deserta la contractacio.
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La resolucio de ’adjudicacio sera notificada als licitadors i s’haura de publicar al Perfil
del Contractant, a ’empara d’allo establert a I’art. 138 de la LCSP, i en relacié amb els
arts. 1741 175.

L’organ de contractacio pot no publicar dades determinades relatives a ’adjudicacio
qguan consideri, i ho justifiqui degudament a Uexpedient, que la divulgacio d’aquesta
informacié pot obstaculitzar ’aplicacio d’alguna norma, ser contraria a l’interes public
o perjudicar interessos comercials legitims d’empreses publiques o privades o la
competéncai lleial entre aquestes, o quan es tracti de contractes declarats secrets o
reservats o l’execucio dels quals hagi d’anar acompanyada de mesures de seguretat
especials de conformitat amb la legislacio vigent o, quan ho exigeixi la proteccié dels
interessos essencials de seguretat i s’hagi declarat aixi de conformitat amb la legislacio
vigent.

En cas que l’organ de contractacioé renuncii a la subscripcié d’un contracte pel qual
s’hagi fet la convocatoria corresponent, o decideixi reinicar el procediment per a la
seva adjudicacid, ho ha de notificar als licitadors i publicar-ho al Perfil del Contractant.

En els contractes de serveis compresos a les categories 17 a 27 de ’Annex Il de la LCSP
que adjudiqui UEntitat, quan tinguin import igual o superior als 193.000 euros, es
dictara resolucio d’adjudicacio provisional, als efectes de donar compliment al previst
a ’art. 37 de la LCSP, i en els termes que s’hi estableixen. Un cop transcorregut el
termini de 15 dies habils (10 en cas de tramitaci6é urgent) comptats des del segiient a la
publicacio de la resolucio d’adjudicacié provisional, i acomplertes les obligacions
assenyalades a ’acord d’adjudicacio (de conformitat amb U’art. 135 LCSP) ’organ de
contractacio podra elevar definitiva la resolucio d’adjudicacié provisional. Sera
d’aplicacio en aquest cas el regim previst per als contractes SARHA.

33. NOTIFICACIO DE L’ADJUDICACIO

La resolucio de ’adjudicacio es notificara en el termini de 10 DIES NATURALS a comptar
des de U’endema de la data en qué la resolucido hagi estat dictada, al licitador
adjudicatari i a la resta de licitadors.

Els licitadors no adjudicataris podran, en el termini de 10 DIES NATURALS a comptar
des del dia segiient a la data de la notificacio de la resolucié6 de ’adjudicacio,
sol:licitar per escrit a l’organ de contractaci6 els motius de rebuig de la seva proposicié
i de les caracteristiques de la proposicié de l’adjudicatari que van ser determinants de
[’adjudicaci6 en favor seu. En un termini maxim de 15 DIES NATURALS a comptar des de
’endema de la recepcié de la sol-licitud, l’organ de contractacié ha de facilitar al
sol-licitant la informacio demanada.

En la notificaci6 a |’adjudicatari se’l requerira perqué aporti la documentacio
necessaria per signar el contracte.

34. PUBLICITAT DE L’ADJUDICACIO

La resolucio de ’adjudicacio s’ha de publicar al Perfil del Contractant en el termini de

5 DIES NATURALS a comptar des del dia seglient de la data de la resolucié de
’adjudicacié.
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En el cas de contractes de serveis inclosos a les categories 17 a 27 de U'Annex Il de la
LCSP i de quantia igual o superior al llindar comunitari, ’Entitat contractant haura de
comunicar [’adjudicaci6 a la Comissio Europea i indicar si en considera necessari la seva
publicacio.

35. GARANTIA

En les bases de contractacid/plecs es podra establir la constitucio, préviament a la
formalitzacio del contracte, d’una garantia per import que es determini de l’import
d’adjudicacid; en cas de preus unitaris, 'import que es prendra com a referéncia sera
el de la licitacio.

La garantia exigida haura de constituir-se en alguna de les diferents formes previstes en
’art. 84 de la LCSP, al compte assenyalat a aquest efecte. L’adjudicatari ha de fer
arribar el resguard justificatiu original d’aquesta constitucié a I’0rgan de contractacio
en el termini maxim de 10 DIES NATURALS, a comptar des de ’endema de la notificacio
de U’adjudicaci6. En els procediments simplificats (sol:-licitud d’ofertes) aquesta podra
ser presentada en el moment de formalitzar el contracte.

En qualsevol cas, la garantia respon dels segiients conceptes:

» De les penalitats imposades al contractista.

= De lUexecucio correcta de les prestacions del contracte, de les despeses
causades a U’Entitat per la demora del contractista en el compliment de les
seves obligacions i dels danys i perjudicis ocasionats amb motiu de !’execucio
del contracte o pel seu incompliment, quan no escaigui resoldre’l.

= De la confiscacio que es pot decretar en els casos de resolucio del contracte.

= De lexisténcia de vicis o defectes com a conseqiiencia de !’execucio del
contracte durant el termini de garantia que s’hagi previst.

= La garantia no sera retornada o cancel-lada fins que no s’hagi produit el
venciment de la mateixa, sense que resultin responsabilitats i un cop acomplert
de forma satisfactoria el contracte.

Les entitats contractants podran sol-licitar garanties provisionals en les sol-licituds
d’ofertes de contractacido que efectuin, en funcio de les caracteristiques i naturalesa
de cada contractacid i en els termes de l'article 92 de la LCSP.

La sol:licitud de garanties no es considerara excepcional, encara que en aquestes
INSTRUCCIONS no es prevegi amb caracter general.

L’import i el regim de devolucio i cancel:-lacio de les garanties s’establira en cada cas
per l’organ de contractacio.

36. ACREDITACIO DEL COMPLIMENT DE LES OBLIGACIONS TRIBUTARIES | AMB LA
SEGURETAT SOCIAL

Llevat que l’adjudicatari ja hagi acreditat el compliment de les seves obligacions
tributaries i amb la Seguretat Social incloent els certificats pertinents en el sobre A i
sempre i quan aquests no hagin caducat, d’acord amb ’art. 16.3 del Reglament general
de la Llei de Contractes de les Administracions Publiques, ho ha de fer en el termini
maxim de 10 DIES NATURALS, a comptar des de l’endema de la notificacio de
’adjudicacid, en la forma establerta en els arts. 13 i 14 del Reglament.

En virtut dels arts. 135.4 de la LCSP i 15 del Reglament, l’esmentat adjudicatari ha
d’acreditar Uestar al corrent amb els segiients documents:
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= Pel que fa a les obligacions tributaries, art. 13 del Reglament:
= L’0ltim rebut de "impost d’activitats economiques, juntament amb una
declaracio de no haver-se donat de baixa en la seva matricula, i, només
en el cas que en el rebut no consti l'epigraf corresponent a 'objecte
del contracte, també el document acreditatiu de ’alta.

Si el licitador s’ha donat d’alta en el mateix exercici en que es presenta
a la licitacio, ha de presentar el document acreditatiu de ’alta, en
l’epigraf corresponent a l’objecte del contracte.

Si el licitador es troba en algun suposit d’exempcio recollit a ’apartat 1
de U’art. 83 de la Llei Reguladora de les Hisendes Locals, aportara una
declaracio responsable que ha d’especificar el suposit legal
d’exempcio.

= Certificat positiu de l’organ competent que acrediti que ’empresa es
troba al corrent de les seves obligacions tributaries, i, si escau, que no
té deutes de naturalesa tributaria amb U’Estat/Generalitat.

= Pel que fa a les obligacions amb la Seguretat Social establertes a ’art. 147 del
Reglament ha d’aportar un certificat positiu emes per l’organ competent, que
acrediti que es troba al corrent en les seves obligacions amb la Seguretat
Social.

37. FORMALITZACIO DEL CONTRACTE

L’adjudicacio del contracte s’ha de formalitzar en un document dins el termini de 15
DIES HABILS, si [’adjudicatari és un empresari individual, a comptar des de ’endema de
la notificacio de l’adjudicacié i prévia presentacio de |’acreditacié del compliment de
les seves obligacions tributaries i amb la Seguretat Social i, en el seu cas, constitucio
de la garantia i la resta de documentacio requerida per l’0rgan de contratacio. El
termini sera de 30 DIES NATURALS si és una UTE.

Quan per causes imputables al contractista no s’hagi formalitzat el contracte en el
termini indicat, es podra resoldre |’adjudicacié i exigir una indemnitzacié pels danys i
perjudicis causats. En aquets cas, |’organ de contractacié podra adjudicar el contracte
a la segiient oferta economicament més avantatjosa, sempre que aquesta presti la seva
conformitat. Si no la prestés o bé no es pogués adjudicar el contracte per causes
imputables a ’empresa, es podran realitzar successius oferiments a la resta d’empreses
licitadores, seguint l’ordre de puntuacio obtingut.

El contracte es basara en els documents que hagin servit de base a [’adjudicacio.

38. DEVOLUCIO DE LA DOCUMENTACIO PRESENTADA

Un cop adoptat l’acord d’adjudicacio i prévia sol:-licitud dels licitadors, s’ha de
retornar la documentacié presentada. L’Entitat es reserva la facultat de destruir tota
aquella documentacio que no hagi estat retirada en el termini de 3 mesos des de la
data de la notificacié de la resolucio de ’adjudicacio, i no perjudiqui a les empreses
licitadores ni vagi en detriment de les facultats de control dels organs competents en el
cas que el centre gestor estigui sotmes a control financer permanent.
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39. PERFECCIO | CONTINGUT MINIM DEL CONTRACTE

Els contractes subjectes a aquestes INSTRUCCIONS no podran ser verbals i s’hauran de
formalitzar, necessariament, per escrit, llevat dels contractes menors en qué sera
suficient que consti |’acceptacio de la despesa i la factura corresponent. Amb caracter
general, els contractes seran redactats per U’entitat contractant.

Excepte pel cas que ja es prevegi en els plecs, els contractes hauran d’incloure les
segiients mencions:

a) ldentificacio de les parts

b) Acreditacid de la capacitat dels signants per subscriure el contracte

c) La definicio de ’objecte del contracte

d) Referencia a la legislacio aplicable al contracte

e) L’enumeracio6 dels documents que integren el contracte

f) El preu o la forma de determinar-lo.

g) Les condicions de pagament

h) La durada del contracte o les dates estimades pel comencament de la seva execucio
i la seva finalitzacid, aixi com la prorroga o prorrogues que estiguin previstes.

i) Les condicions de recepciod, lliurament o admissié de les prestacions.

j) Els suposits en que procedeixi la resolucid

k) La extensid objectiva i temporal del deure de confidencialitat que, en el seu cas,
s’estableixi en el contracte.

Les mencions anteriors es consideraran efectuades quan constin en qualsevol dels
documents contractuals, incloses les ofertes o acceptacions.

Els contractes es perfeccionaran amb ’adjudicacié del contracte, entesa com un acte
Unic.

40. ENTRADA EN VIGOR

Les presents INSTRUCCIONS seran d’aplicacio a tots aquells expedients de contractacio
que s’iniciin a partir de la data d’aprovacio de les mateixes, per part dels organs
competents, en compliment de ’art. 175 de la LCSP i als principis que s’hi estableixen.

Les presents INSTRUCCIONS resulten de compliment obligatori a ’ambit intern de
UEntitat. Tanmateix seran posades a disposicio de tots els interessats en participar en
procediments d’adjudicacié dels contractes regulats per aquestes i es publicaran al
Perfil del Contractant.

Les modificacions de la Llei de contractes del sector public realitzades per una
disposicio legal nacional o comunitaria que afectin les presents INSTRUCCIONS, hi
gueden automaticament incorporades, les quals es ratificaran per l’organ competent
de UEntitat.

Qualsevol modificacié d’aquestes INSTRUCCIONS no sera eficac front a tercers fins la
seva publicacio al Perfil de Contractant (www.grupsagessa.cat, pestanya Perfil del
Contractant), excepte [’assenyalat en el paragraf anterior.
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